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Bién Hou. ngay 28 thang 4 ndm 2023

‘ QUY CHE LAM VIEC )
KY HQOP DAI HOI BPONG CO PONG THUONG NIEN 2023
Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

[.1. Quy ché nay ap dung cho viée td chire Pai hoi dong cd dong thudng nién 2023
ctia Cong ty ¢d phan xay ldp Sonacons.

[.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quvén va nghia vy cua cac bén tham gia hop. dicu
kién. thé thire tién hanh ky hop.
[.3. Co dong va cdc bén tham gia ¢d trach nhiém thyc hién theo quy dinh tai quy ché
nay.
Di¢u 2. Chu toa, quyén va nghia vu ciia Chu toa:
2.1. Chu toa kv hop Dai hoi dong ¢o dong thuong nién 2023 la Cha tich HBQT
Cong ty.
2.2, Nhiém vu cua Chu toa:
- Chu tri ky hop Dai hoi dong ¢o6 dong thudng nién 2023,
- Quyet dinh trinh tyr. thu tuc va cdc sy kién phat sinh ngoai chuong trinh kv
hop.

- Huéng dan cic dai biéu thdao [uan trong cude hop.

- Trinh du thao. két luan nhirmg vin dé can thict dé bai hoi déng biéu qu_\-'ét.

- Tra loi nhitng van dé do Dai hoi déng ¢d dong yéu cau.

- Diéu hanh cudc hop Bai hoi doncr c6 dong mot cach hop €. c6 trdt . phan
anh duge mong muon cua da sé ¢d dong. dai di¢n ¢é dong tham dur.

2.3. Chu tea cu thu ky cugc hop.

Pi¢u 3. Thu ky, quyén va nghia vu cia Thu ky:
3.1. Thu ky do Chu toa cur, chiu trach nhi¢m truge Chu toa va Pai hoi dong co dong
v¢ nhiém vu cua minh.

3.2. Nhiém vu cua Thu ky:
- Ghi chép ddy du trung thuc cdc ndi dung cude hop.
- Thuc hién cac cong viéc trg gitp theo phan cong cua Cha toa.
- Soan thdo cac t& trinh. nghi quyét va cac tai liéu khédc dé thong qua tai cude
hop.
3.3. Ghi va doc Bién ban hop dé Pai hoi dong ¢6 dong thong qua trude khi bé mac

cugc hop.
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biéu 4. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach dai biéu dy hop:

Y
A

4.1. Ban kiém tra tu cach dai bi€u do Hdt dong quan i cur.



Ban kiém tra tu cach dai biéu thue hign vige kiém tra diéu kién du hop cua céc
co dong. dai bicu ¢é dong khi den du hop: phat tai li¢u hop: béo cdo trude Dai
hoi dong ¢d dong tai cude hop vé két qua kiém tra diéu kién tham du hop.

Dicu 5.

Ban kiem phic¢u do Chu toa dé ci va duge Dai hgi dong ¢o dong thong qua.

5.

yod

6.1

Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phleu c6 nhiém vu klcm (ra. gidm sat vige biéu quyét cua céc ¢d déng;
to chire I\EP[TI phiéu biéu quyét; lap bién ban kit iém phiéu va cong bé trude Dai
hoi dong ¢ dong: giao lai pluen bi¢u quyét va Bién ban kiém phiéu cho Chu

toa.
biéu 6.

Quyén va nghia vu ctia ¢d déng va dai biéu c6 déng tham du k¥ hop:

bPicu kien tham du:

Cd dong Cong tv Co phan Xav lip Sonacons vi nguoi duge LO dong uy quy én
tham du (dai biéu ¢o dong) theo danh siach dang kv cudi cling vao ngay
0-04,/2023.

(Quy€n va nghia vu cua cdc co dong khi tham du hop:

Picu 7.

Mdi ¢6 déng. dai biéu ¢d déng khi dén tham du hop phai trinh Ban kiém tra
tr cich dai biéu dy hop CMND/CCCD ban gée dé kiém tra didu kien du hop.

MoOi ¢o dong, dai bidu ¢d dong tham du hop duoce nhdn tai ligu hop bao gom:
tai ligu doc. the hmx quy ét. Trén thé biéu quxet cO ghi ho va tén co dong/dai
bigu ¢6 dong va sé ¢d phan dai dién. CH dong. dai biéu ¢o dong ¢6 trdach
nhiém thong bdo ngay cho Ban kiém tra tu cdch dai biéu duy hop vé cdc sai sot
(néu co) lién quan dén thong tin cta c¢o dong.

Trong cugce hop. ¢d dong ¢6 nhu cau ca nhan can ra ngoai. gitr trdt tr. tranh
lam phién cic ¢ dong khac cting nhu lam gian doan tién trinh cuge hop va
cong viec cua Chui toa.

Nguoi duge tuy quyven tham du hop khong duge uy quyeén lai cho nguai khac
tham du.

Trong thoi gian didn ra cude hop. cic ¢d dong phai tuan thu theo su hudng
dan cua Chu toa. irmg xur van minh lich su. khong gay mat trat o,

Cédc ¢ dong phai gitr bi mdt. ky ludt phdt ngon, thue hién ding ché do su
dung va bdo quan tai ligu.

Co dong, dai blul cd dong phai chip hanh nghiém chinh quy ché lam viéc cua
Pai hoi dong ¢ dong. Coé dong vi pham quy ché nay tiy theo mirc do cu thé
Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thire xir Iy theo diém b. khoan 7. Diéu 146.
Ludt Doanh nghi€p.

Co dong. dai biéu ¢d dong dén du hop mudn co quyen dang ky ngay va sau
d6 ¢6 quveén tham gia va biéu quyet ngay tai cuge hop. Chu toa khong ¢
trach nhi¢m dirng cuge hop dé cho ¢d dong dén muon dang ky va hiéu luc cua
cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bj anh huong.

Tién hanh dai hoi:



Cudc hop Pai hoi dong co dong duge t1en hanh khi c6 s6 ¢o dong du hop dai
dién it nhit 51% tong $6 ¢ pha 1an ¢o quyen biéu qU)et

Diéu 8. Phat biéu y kién trong cudce hop:
¢ o dong khi ¢6 ¥ kién gop ¥ thao ludn phai gio tay. chi khi duge Chu toa mui.

¢d dong duoc phep bét dau phét bi¢u. M&i ¢d déng phat biéu khong qua 03 phut.
noi dung can ngin gon, xuc tich. tranh tring hp

Digu 9. Thé I8 biéu quyét:
- Cédc cd dong. dai di¢n cho nhom cd dong cO quy ¢n tham dur hop. déu cé

quy en bicu quvc[ cdc van dé thuge thdm quy én cua dai hoi dong ¢ déng.
quvén biéu quyét trong g voi sé ¢ phan dai dién.

- Hinh thtre biéu quyét: bing cach gio thé biéu quyét va bo phidu biéu quyét

- Gio thé biéu quyét: ¢é dong, . dai biéu ¢6 dong gio the biéu quyét theo y
kién ctia Chu toa ddi vdi cac van dé thude thu tuc hanh chinh. bao gom:
Pé ctr ban Klr.m phiéu, Chuong trinh kv hop. Quy ché lam viée cua Dai
hoi dong ¢ dong.

- Bo phlcu biéu quxct co dong. dai biéu co dong danh dau (x) vao cot
Pong v / Khong dong § trong Phiéu bidu quyét ddi voi ¢de van dé thuoc
noi dung ki hop. bao gom: Bdo cdo két qua san xudt kinh doanh nam
2022 va ké hoach nam 2023, Bédo cdo tai chinh nam 2022 da duoc kiém
todn. Bao cdo hoat dong cua Hoi ddng quan tri nam 2022. Béo cdo ciia
Ban kiém sodr vé& hoar dong cong tv ndm 2022, To trinh [wa chon cdng ty
kiém todn ndm 2023. Té wrinh tha lao Hoi ddng quén tri va Ban kiém SOGEN
nam 2023, T trinh diéu chinh Didu 1é cong ty

Didu 10. Pidu khodin thi hanh:

Quv ché nay uom 10 Dicu ¥a ¢o higu luc thi hanh ngay khi Dai hoi dong
dong Cong tv Co phan Xay ldp Sonacons bicu quyét thong qua.
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Nguy€n Van Phi






